АДМИНИСТРАЦИЯ 
АРСЕНЬЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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	г.Арсеньев
	№
	






О внесении изменений в постановление администрации Арсеньевского городского округа от 21 мая 2014 года № 430-па «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»

  В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Арсеньевского городского округа Приморского края от 03 ноября 2011 года № 766-па «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, оказываемых на территории Арсеньевского городского округа», руководствуясь Уставом Арсеньевского городского округа, администрация Арсеньевского городского округа 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


          1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков», утвержденный   постановлением администрации Арсеньевского городского округа  от 21 мая 2014 года № 430-па (в редакции постановлений администрации Арсеньевского городского округа от 10 апреля 2018 года № 218-па, от 24 декабря 2018 года ),  следующие изменения:
           1.1. Дополнить подпункт 1.1. пункта 1 после слов «Администрация.» словами
           «, многофункционального центра, либо работника многофункционального центра».
1.2. Дополнить подпункт 3.1 пункта 3 текстом  следующего содержания: 
«Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а)	при личном обращении заявителя непосредственно в Администрацию;
б)	при личном обращении заявителя в многофункциональные центры, расположенные на территории Приморского края, информация о которых размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте www.mfc-25.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией;
в)	с использованием средств телефонной, почтовой связи;
г)	на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Администрации);
д)	с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее     
- Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Региональный портал)».
1.3. Изложить подпункт 3.2. пункта 3  в следующей редакции:
«3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации
Сведения о местах нахождения, почтовых адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты, графике работы Администрации расположены на официальном сайте Администрации, его версии, доступной для лиц со стойкими нарушениями функции зрения.
Сведения о месте нахождения, графике работы, адресе электронной почты, контактных телефонах МФЦ расположены на сайте www.mfc-25.гu».
1.4. Исключить из подпункта 3.3 пункта 3  слова «блок-схема предоставления муниципальной услуги приложение № 5 к настоящему Регламенту», последний абзац.
1.5. Дополнить пункт 3 подпунктом 3.4  следующего содержания:
«3.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрении жалобы может быть получена на личном приеме, в МФЦ, в информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), в том числе с использованием Единого портала и (или) Регионального портала, а также с использованием почтовой, телефонной связи».
1.6. Изложить пункт 5  в следующей редакции:
«5.	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией, в лице  управления архитектуры и градостроительства (далее -Управление). 
5.2. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или) Региональный портал, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.
5.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации».
1.7. Изложить подпункт б) подпункта 6.1 пункта 6  в следующей редакции:
«б) выдача заявителю письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
1.8. Дополнить пункт 6  подпунктами 6.2, 6.3  следующего содержания:
«6.2. Результат предоставления муниципальной услуги изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю, третий хранится в Управлении. 
 6.3. Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется одним из следующих способов (определенным заявителем при подаче заявления):
выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе;
направляется заявителю в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанной в заявлении;
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителя (в случае возврата почтовых отправлений градостроительный план земельного участка или письмо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка остается в Управлении и повторно не направляется);
выдается заявителю в форме электронного документа путем его записи на съемный носитель информации (кроме случаев выдачи результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ). При записи на съемный носитель информации или направлении экземпляра электронного документа на адрес электронной почты, электронный документ подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица».
1.9. Дополнить подпункт 7.1 пункта 7  абзацем следующего содержания:
«Управление в течение десяти дней со дня регистрации в Управлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка направляет заявителю способом, определенным им при подаче заявления, результат предоставления муниципальной услуги, предусмотренный настоящим Регламентом».
1.10. Изложить пункты 8 - 11  в следующей редакции:
«8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации, в Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином портале и Региональном портале.
9.	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
9.1. При личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и (или) за получением результата муниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий личность. Данный документ предъявляется заявителем для удостоверения личности заявителя и для сличения данных, содержащихся в заявлении, и возвращается владельцу в день их приема.
9.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение № 2 к настоящему Регламенту); 
б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление направлено представителем заявителя); 
в) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.	
9.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить  по  собственной инициативе, так   как  они   подлежат       представлению      в           рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (при наличии объектов капитального строительства на земельном участке);
б) правоустанавливающий документ на земельный участок.
9.4. В случае если документы, указанные в пункте 9.3. не представлены заявителем по собственной инициативе, Администрация или МФЦ  (в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией запрашивают сведения, содержащиеся в данных документах, самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) и подключаемых к ней региональных СМЭВ. 
9.5. Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
9.6. Документы, предусмотренные пунктами 9.2-9.3 могут быть направлены в электронной форме либо через МФЦ в соответствии с заключенным между Администрацией и МФЦ соглашением.
10.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов являются: 
а) заявителем не предъявлен документ, предусмотренный пунктом 9.1 настоящего Регламента;
б) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения уполномоченного представителя заявителя);
в) обращение представителя заявителя, у которого отсутствуют полномочия обращения за муниципальной услугой, определенные в представленной им доверенности;
г) текст, представленного заявителем заявления не поддается прочтению, исполнен карандашом, имеет подчистки и исправления, не заверенные в установленном порядке; в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес или адрес электронной почты либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.
Специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
11.	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги
11.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
11.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не являющееся правообладателем земельного участка, в отношении которого в заявлении о предоставлении муниципальной услуги испрашивается выдача градостроительного плана;
б)	в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории;
в)	согласно сведениям из Единого государственного реестра недвижимости границы земельного участка не установлены».
1.11. Дополнить подпункт 14.2  пункта 14  после слов «ЕПГУ» словами «и (или) Региональный портал,».
           1.12. Изложить пункты 17,18  в следующей редакции:
«17. Исчерпывающий перечень административных процедур:
прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее соответственно – заявление о выдаче ГПЗУ, ГПЗУ) и прилагаемых к нему документов, консультирование по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Управлении;
межведомственное взаимодействие для сбора документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
подготовка, регистрация и выдача заявителю ГПЗУ либо письма с отказом в выдаче ГПЗУ.
18. Последовательность и сроки выполнения административных процедур
18.1. Прием и регистрация заявления о выдаче ГПЗУ и прилагаемых к нему документов, консультирование по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Управление с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом. 
Должностное лицо Управления, на которое возложены обязанности по приему документов в соответствии с его должностным регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут):
а) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя – документ, удостоверяющий право (полномочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
б) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом.
Должностное лицо Управления, на которое возложены обязанности по регистрации документов в соответствии с его должностным регламентом, в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов (срок выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы по правилам делопроизводства.
Должностное лицо Управления, на которое возложены обязанности по консультированию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги в соответствии с его должностным регламентом (срок выполнения действия не более 15 минут) в случае наличия вопросов у заявителя, касающихся порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, дает необходимые пояснения.
Срок прохождения административной процедуры составляет не более 45 минут в день обращения заявителя.
Результатом административного действия является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство.
18.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Управлении 
Основанием для начала административной процедуры является поступление начальнику Управления заявления и прилагаемых к нему документов.
В срок не более одного рабочего дня со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов начальник Управления   направляет заявление и прилагаемые документы с соответствующей резолюцией должностному лицу Управления, ответственному за рассмотрение документов.
Должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проверяет заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям к комплектности документов.
Срок прохождения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня с момента поступления ответственному должностному лицу Управления заявления и прилагаемых к нему документов.
Результатом административной процедуры является наличие заявления и прилагаемых к нему документов, проверенных на соответствие требованиям настоящего Регламента к комплектности документов.
18.3. Межведомственное взаимодействие для сбора документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является наличие у ответственного должностного лица Управления заявления и прилагаемых к нему документов, проверенных на соответствие требованиям настоящего Регламента к комплектности документов.
Если заявитель не представил необходимые для предоставления муниципальной услуги документы самостоятельно, для получения таких документов (их копий или сведений, содержащихся в них) должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, направляет межведомственные запросы в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.
Срок прохождения административной процедуры составляет не более пяти дней со дня получения Управлением заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является поступление в Управление запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них) от уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме.
18.4. Подготовка, регистрация и выдача заявителю ГПЗУ либо письма с отказом в выдаче ГПЗУ
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов, необходимого для подготовки ГПЗУ.
Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления о выдаче ГПЗУ:
а) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на предмет отсутствия оснований для отказа, предусмотренных пунктом 11.2 настоящего Регламента; 
б) проводит градостроительный анализ документов и документации, необходимых для подготовки ГПЗУ;
в) осуществляет подготовку и направление на подпись начальнику Управления проекта ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ.
Начальник Управления подписывает три экземпляра ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ. 
Подписанные экземпляры ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ регистрируются должностным лицом Управления.
Один экземпляр ГПЗУ либо письма об отказе в выдаче ГПЗУ остается в Управлении, два экземпляра выдаются (направляется по почте) заявителю.
Должностное лицо Управления уведомляет заявителя любым доступным способом связи (с помощью факсимильной связи, электронной почты или по телефону) о подготовке ГПЗУ либо об отказе в выдаче ГПЗУ.
ГПЗУ либо письмо об отказе в выдаче ГПЗУ выдается:
а) руководителю юридического лица, являющегося заявителем, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
б) физическому лицу, являющемуся заявителем, предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
в) уполномоченному представителю заявителя, при предъявлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации его личность;
г) посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес заявителя по согласованию с ними. В случае возврата почтовых отправлений уведомление остается в Управлении и повторно не направляется.
Факт получения ГПЗУ фиксируется в журнале учета выданных ГПЗУ, лицо, получившее уведомление, ставит свою подпись в данном журнале.
Срок прохождения административной процедуры составляет не более пяти дней со дня получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия.
Результатом административного действия является факт выдачи заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги». 
1.13. Исключить  в пункте 19 подпункт 19.5.
[bookmark: _Hlk15458369]           1.14. Считать пункты и подпункты «19», «19.1», «19.2», «19.2.1», «19.3», «19.3.1», «19.3.2», «19.3.3»., «19.3.4», «19.3.5», «19.4», «19.4.1», «19.4.2», «19.4.3», «19.4.4»   пунктами и подпунктами «21», «21.1», «21.2», «21.2.1», «21.3», «21.3.1», «21.3.2», «21.3.3»., «21.3.4», «21.3.5», «21.4», «21.4.1», «21.4.2», «21.4.3», «21.4.4» соответственно.
          1.15. Дополнить подпункт 21.2.1 пункта 21.2 позицией следующего содержания:
«- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;».
[bookmark: _Hlk15467303]          1.16. Считать пункты и подпункты  «20», «20.1», «20.2», «20.2.1», «20.2.2», «20.2.3», «20.3», «20.3.1», «20.4», «20.4.1», «20.4.2», «20.4.3»    пунктами и подпунктами «22», «22.1», «22.2», «22.2.1», «22.2.2», «22.2.3», «23», «23.1», «23.2», «23.2.1», «23.2.2», «23.2.3» соответственно.
1.17. Дополнить раздел III пунктами 19, 20 следующего содержания:
«19. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
19.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
19.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
- лично в Управление (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Управления делаются копии этих документов);
- через организацию почтовой связи в Управление (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).
19.3. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, является поступление в Управление заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).
19.4. Специалист Управления, ответственный за прием документов, регистрирует заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в день его поступления и передает специалисту, ответственному за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, в срок не позднее первого рабочего дня, следующего за днем регистрации указанного заявления.
19.5. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, исправление допущенных опечаток (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо принятие мотивированного отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - мотивированный отказ), выдача и направление заявителю исправленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо мотивированного отказа, осуществляется Управлением в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалисту, ответственному за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
19.6. Результатом процедуры является:
- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
19.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более шести рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в Администрации. 
Срок прохождения административной процедуры не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
20. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
20.1. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственных услуг в электронной форме:
направление в Управление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 9 настоящего Регламента, в электронной форме; 
выполнение административных процедур (действий), предусмотренных пунктом 18 настоящего Регламента в рамках предоставления муниципальной услуги, исключая административные действия, предусматривающие обращение заявителя непосредственно в Управление и, соответственно, получение результата предоставления муниципальной услуги непосредственно в Управлении;
получение результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
20.2. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала муниципальной услуги, административных процедур (действий) 
При обращении за муниципальной услугой в электронной форме с использованием простой электронной подписи, заявитель должен быть зарегистрирован в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
Заявление с прилагаемыми документами может быть представлено в электронной форме с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.
При направлении заявителем заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 9 настоящего Регламента, в форме электронных документов используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
В случае предоставления документов в электронной форме с установленной в соответствии с действующим законодательством равнозначностью документам на бумажном носителе, заявитель освобождается от обязанности предоставлять оригиналы этих документов.
Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале и (или) Региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. На Едином портале и (или) Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
Заявителю обеспечивается:
-	получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- доступность для копирования и заполнения в электронной форме заявления и документов;
-	прием и регистрация Управлением заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в электронной форме с использованием Единого портала и (или) Регионального портала;
- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, об истории обращений за получением муниципальной услуг через подсистему единого личного кабинета на Едином портале;
- возможность получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления муниципальных образований Приморского края, учреждений (организаций), должностных лиц органов местного самоуправления муниципальных образований Приморского края, учреждений (организаций), и муниципальных служащих.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов, подписанных простой электронной подписью, Управлением осуществляется проверка подлинности простой электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), посредством соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».
В случае, если прилагаемые к заявлению документы, направленные в форме электронных документов, не подписаны с установленной в соответствии с действующим законодательством равнозначностью документам на бумажном носителе, Управление в течение  двух рабочих дней со дня поступления документов  направляет заявителю уведомление о необходимости предоставления в Управление оригиналов или заверенных в установленном порядке копий  документов в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов в электронном виде. 
В случае непредставления заявителем оригиналов или заверенных в установленном порядке копий документов, Управление принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю уведомление об этом в течение пяти рабочих дней со дня вынесения соответствующего решения. 
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, Управлением осуществляется проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов), предусматривающая проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи).
Проверка квалифицированной подписи осуществляется в соответствии с Правилами использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки Управление принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю соответствующее уведомление.
После получения указанного уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением и необходимыми документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления».
1.18. Заменить в пунктах 21.5, 21.6 слова «в пункте 21.3» словами «в пункте 24.3».
           1.19. Считать пункты и подпункты «21», «21.1», «21.2», «21.3», «21.4», «21.5», «21.6», «21.7»  пунктами и подпунктами «24», «24.1», «24.2», «24.3», «24.4», «24.5», «24.6», «24.7» соответственно. 
          1.20. Дополнить   пункт 24 раздела V подпунктом  24.3(1)  следующего содержания: 
          «24.3(1). Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных служащих администрации Арсеньевского городского округа,  многофукционального центра, работника многофункционального центра  при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном разделом V настоящего административного  регламента, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган».
1.21. Исключить  Приложения №№ 2, 4, 5, 6.
[bookmark: _GoBack]1.22. Изложить приложение № 3 в редакции приложения к настоящему постановлению. 
[bookmark: _Hlk15476121]1.23. Считать приложение № 3  приложением № 2.
2. Организационному управлению администрации Арсеньевского городского округа (Абрамова) обеспечить официальное опубликование и размещение на официальном сайте  администрации Арсеньевского городского округа настоящего постановления. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Врио Главы городского округа 	                                                                         В.С.Пивень



                                                                                                 «Приложение № 2
                                                                                     к постановлению администрации  
                                                                                                Арсеньевского городского округа
                                                                                                 от «21»   мая 2014   № 430-па

[bookmark: P270]В управление архитектуры и градостроительства администрации Арсеньевского городского округа_______________________________
Заявитель:___________________________
(Ф.И.О. заявителя (если заявителем является физическое лицо); полное наименование юридического лица (если заявителем является юридическое лицо), Ф.И.О. представителя заявителя с указанием представляемого физического/юридического лица в соответствии с доверенностью (в случае обращения представителя заявителя))
Реквизиты документа, удостоверяющего личность_____________________________
(наименование документа, серия, номер, кем выдан, когда выдан)
адрес:_______________________________
адрес фактического проживания (если заявителем является физическое лицо), адрес места нахождения (если заявителем является юридическое лицо)
телефон:_____________________________
электронная почта (если есть):_______


ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА


Просим выдать градостроительный план земельного участка
с кадастровым номером: _________________________________________________________ по адресу _______________________________________________________________________
                  (субъект, город, район, улица, номер участка)
Право на пользование землей закреплено__________________________________________
                                           (наименование документа)
_______________________________ от" ___" ________________ 20___ г. N ___________


Приложение*:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

* в соответствии с пунктами 9.2-9.3 Регламента (не заполняется в случае подачи заявления через МФЦ)

Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить):
	
	выдать лично в Администрации

	
	выдать лично в МФЦ;

	
	направить почтовой связью по адресу:____________________________________;

	
	направить по адресу электронной почты: ________________________________ .



_____________________________     _____________     _______________________
       (должность)                           (подпись)              (Фамилия И.О.)
М.П.

                                               "___" _____________ 20___ г.».
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